A .

Disponibilidad inmediata.

HABILIDADES.

- Amplia experiencia en la Adquisicion de Bienes y Contrataciéon de Servicios en el Gobierno
Federal, asi como en Gobierno Municipal.

- Adquisicion de Bienes Terapéuticos.

- Adquisicion de Bienes No Terapéuticos

- Adquisicién de Servicios Integrales.

- Adquisicién de Equipamiento.

-Trabajo bajo presion, responsahle y organizadn

- Administracién de personal.

- Docencia en Informatica.

- Programasmanejados: Excel, PowerPoint, Word, (Microsoft Office).

ESTUDIOS.

Maestria.

Maestria en Administracion.
Universidad del Centro del Bajio.
Celaya Guanajuato.

Proceso de Titulacion.

Profesional.

Licenciatura en Sistemas Computacionales.
Universidad del Centro del Bajio.

Celaya Guanajuato.

Titulado.

Cedula Profesional 08746748

Colegio de Bachilleres.

Colegio de Bachilleres de Querétaro.
Plantel 7, El Marqués, Qro.
“Capacitacion en Contabilidad”
Certificado.

Diploma.




EXPERIENCIA LABORAL.

TRABAJO ACTUAL
o SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE CORREGIDORA

Categoria: Jefe de Compras y Almacen.

Fecha de Ingreso: 16 de junio de 2016.

Actualmente laborando en el DIF del Municipio de Corregldora prestando mis servicios como
Jefe de Adquisiciones y Almacén, en la paraestatal del Municipio de Corregidora, teniendo como
actividad fundamental la Adquisicién de Bienes y Servicios, para area administrativas, polos de
desarrollo, eventos publicos, etc.

TRABAJOS ANTERIORES

¢ SERVICIO COMERCIAL GARIS, SA DE CV.
Categoria: Gerente Administrativo.
Fecha de Ingreso: 06 de abril de 2016.
Fecha de Egreso: 15 de junio de 2016.
Me desempefie como Gerente Administrativo, en la empresa denominada Servicio Comercial
Garis, SA de CV, teniendo como funcién principal la administracion del personal, normar procesos,
contrataciones, finiquitos, etc.

e COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUERETARO.
Categoria: Profesor de Informatica.
Plantel 3 “Corregidora” Turno Matutino
Plantel 22 “Real de San Miguel” Turno Vespertino.
Actualmente como profesor suplente.
Septiembre — Diciembre 2015.

¢ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

Fecha de Ingreso al Instituto: 16 de Noviembre de 2000.

Fecha de Conclusion en el Instituto: 16 de Abril de 2014.

Puesto desempefiados:
s Jefe de la Oficina de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios.
o Jefe de la Oficina de Control del Abasto.

v" Responsabilidades como Jefe de la Oficina de Adquisicion de Bienes y
Contratacion de Servicios.
Delegacion Sur del Distrito Federal.
Categoria: OC3 Jefe de Oficina
Toma de posesion de oficina: 01 octubre del 2009.

Delegacion Estatal Querétaro.

Categoria: OC3 Jefe de Oficina

Jefe de la Oficina de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.
Toma de posesion de oficina: 23 Septiembre del 2008.

e Atender las requisiciones que remitan las distintas areas solicitantes de {a Detegacién.

+ Tramitar solicitudes de Dictamenes de Disponibilidad Presupuestal, para la contratacion de
bienes y servicios solicitados.



v

Llevar a cabo los diferentes procedimientos de contrataciéon, al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) en cumplimientos
a la Normatividad Institucional en la materia.

Juntas de Aclaraciones.

Presentacién de Propuestas.

Fallos.

Realizar estudios de mercado.

Elaboracién de Convocatorias de Licitacion, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y
Adjudicacién Directa, de conformidad con o establecido en la LAASSP bajo el amparo del
articulo 26 de la ley en la materia.

Elaboracion de oficios para publicacién de convocatorias en el Diario Oficial de la
Federacion.

Tramite y registro de informacién de las contrataciones efectuadas en los diferentes
portales del Instituto.

Realizaciéon de eventos de contrataclon, utilizando los sistemas informaticos establecldos
en el Instituto, para la automatizacién de las actividades de abasto y Equipamiento
Institucional.

Tramitar la transmisién en el sistema de COMPRANET a cargo de la Secretaria de la
Funcién Publica, las convocatorias, actas de aclaraciones, presentacion de Propuestas
técnicas y econémicas y fallos correspondientes.

Integrar, elaborar y distribuir las actas de las diferentes etapas de los procedimientos de
contratacion.
Juntas de Aclaraciones.

Presentacion de Propuestas.
fFallos.

Preparar y tramitar el dictamen que sirva de base para los fallos, trabajando en conjunto
con las diferentes areas solicitantes (técnicas).

Integracion de Expedientes de Contratacién, de conformidad a la Ley en la materia.
Elaboracién de los reportes Trimestrales del H. Comité Delegacional de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios que conforme a la LAASSP de deben de presentar ante los
consejeros del citado comité.

Atencion y seguimiento a las auditorias por parte del Organo Interno de Control el Instituto.

Atencion y Seguimiento a fas auditorias por parte de la Auditoria Superior de la Federacion.

Contratacién de bienes terapéuticos (medicamentos), mediante adjudicacion directa
operada via internet.

Responsabilidades como Jefe de la Oficina de Control del Abasto.

Delegacion Estatal Querétaro.
Categoria: OC3 Jefe de Oficina
Toma de posesion de oficina; 01 Agosto del 2005.

Administrar el inventario del Almacén Delegacional, manteniendo los niveles de Inversion
conforme a la norma establecida.



Integracion de Consumos Promedio Mensuales.

Estricto seguimiento, control y suministro de programas especiales.
Generar asignaciones.

Generaciéon de Ordenes de reposicion.

Atencibn a la proveeduria.

Experiencia en la Contratacién de los siguientes rubros:

- Medicamentos.

- (Medicamentos de Patente).

- Lacteos.

- Psicotroépicos.

- Material de Curacion.

- Material Radiol6gico.

- Material de Laboratorio.

- Material de Laboratorio no medico (090).
- Material para estomatologia (bisturi).
- Papeleria.

- Utiles de Oficina.

- Impresos.

- Articulos de Aseo.

- Consumibles de Equipo de Coémputo.
- Consumibles de Equipo Médico.

- Articulos de cocina y comedor.

- Material Didactico para guarderias.

- Sanitizante para quiréfanos.

Experiencia en la Contratacion de los siguientes servicios:

- Didlisis Peritoneal Automatizada.

- Dialisis Peritoneal Continua Ambulatoria.

- Hemodialisis Subrogada.

- Hemodialisis Intramuros.

- Hemodinamia.

- Osteosintesis y Endoprotesis.

- Medicina Magistral.

- Laboratorio.

- Banco de sangre.

- Minima Invasion.

- Viveres Hospitales y Guarderias.

- Viveres servicio de plantas de lavado.

- Servicio de Digitalizacion de Imagenes (rayos X).
Contratacion de mobiliario médico y administrativo.
Contrataciéon de Equipamiento para Unidades Médicas.
Contratacion de Equipamiento para Hospitales.

e AUTOMOVILES DE QUERETARO, SA DE CV.
Av. Pasteur N°. 420, Col. Valle alameda, Querétaro, Qro.
Puesto desempeniado:

¢ Auxiliar contable.
Congciliacién de Cuentas Bancarias.
Elaboracién de Nomina Trabajadores.
Comisiones vendedores de piso.
Elaboracion y andlisis de Estados Financieros.



FORMACIONES ADICIONALES Y CURSOS RECIENTES.

Administraciéon por procesos del Subprograma Desarrollo Gerencial
Planeacion Estratégica del Subprograma Desarrollo Gerencial.
Desarrollo Humano “Autoestima’.

Ley de Adquisiciones, Area de Abastecimiento.

Actualizacion a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(INAP).

Combeatir a las Colusion en Compras Publicas.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (Octubre 2013).
e Actualizacién para él envi6 a Investigacion Laboral.



[

11/9/2020

Y . Y . B

Autorizacion

Autorizacion

11Sep2020 15:22:24

Orden de Transferencia Exitosa

Usted ha autorizado una transferencia de fondos via S.P.E.L.

Por un monto de $7,482.00,

De la Cuenta Agrupada 28484392maestra-1 ,

A nombre de SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILJIA DEL MUNICIPIO CORREGIDORA QUERETARO,

A la cuenta / Numero Mévil 072680010566520695,

Nombre del beneficiario CRISTINA BERENICE ASTORGA MART
Que pertenece a la Institucion BANORTE,

Con el concepto de pago F CA25y

Enviando un mensaje de notificacion al correo @.

Con Clave de Rastreo BB9163013480.

Comision por transferencia: $0.00.

I.V.A de la comision: $0.00.
Con Fecha de liberacion: 11sep2020
Con Hora de Liberacion: 15:22:24

Numero de Referencia; 9163013.
Numero de Autorizacion: 00000276721.

Visite nuestra pagina www.bb.com.mx para mayor informacion sobre nuestro proceso de
aclaraciones y consultas.

Av. Manuel J. Clouthier No. 402 Col. Jardines del Campestre CP 37128 Leén, Gto.
Consultas y aclaraciones 01 (477) 710- 4600 o al 0] (800) 471-0400

LA TRANSFERENCIA A LA QUE HACE REFERENCIA ESTE COMPROBANTE FUE REALIZADA CONFORME A LA INF ORMACION E .
INSTRUCCIONES QUE NUESTRO CLIENTE ALIMENTO EN EL SISTEMA DE BANCO DEL BAJIO, POR LO TANTO EL CLIENTE ES EL UNICO

1/2



Y

11/9/2020

Y oy . . [

Autorizacion
RESPONSABLE PRESENTE Y FUTURO POR CUALQUIER ERROR U OMISION EN ESTA OPERACION.

EL UNICO COMPROBANTE OFICIAL DE ESTA TRANSA CCION ES EL ESTADO DE CUENTA QUE EMITEN BANCO DEL BAJIO Y EL BANCO
RECEPTOR DE ESTA TRANSACCION.
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